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1. GVODNE USTANOVENIA

Smernica o verejnom obstaravani (d’alej len ,,VO“) upravuje pravidld a postupy, ktorymi sa
zadavaju zékazky na dodanie tovarov, zékazky na uskutodnenie stavebnych prac, zékazky na
poskytnutie sluZieb a sit'aZe navthov v zmysle zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
novelizacif zdkonmi &. 438/2015 Z.z., & 315/2016 Z.z., &. 93/2017 Z.z., &. 248/2017 Z.z., €. 264/2017
2.z.,8.112/2018 Z.2.,&. 177/2018 Z.z., €. 269/2018 Z.z., & 345/2018 Z.z., & 215/2019 Z.z., ¢.221/2019
Z.z.,€.62/2020 Z.z., €. 9/2021 Z.z., &. 141/2021 Z.z., &. 214/2021 Z.z., & 395/2021 7.z.,¢. 64/2022 Z.z.,
C. 86/2022 Z.z., &. 121/2022 Z.z., &. 151/2022 Z.z., &. 32/2024 Z.z., &. 40/2024 Z.z., &. 142/2024 Z.z.,¢.
179/2024 Z.z. a vyhlasok &. 118/2018 Z.z., &. 428/2019 Z.z. a &. 493/2021 Z.z.

Verejny obstardvatel’ zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstardvani zdkaziek
dodrZiavanie zakona, dodrZiavanie zikladnych principov verejného obstardvania ako si: rovnaké
zaobchéadzanie, nediskriminécia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, proporcionality a
princip hospodérnosti a efektivnosti, zabezpeduje primeranost vynaloZenych nakladov na obstaranie
predmetu zékazKy.

2. VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

. Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zikazky na poskytnutie sluZieb, stit’aZ navrhov, zaddvanie
koncesii na stavebné prace, zaddvanie koncesif na sluzby a spravu vo verejnom obstardvani,

. Verejny obstaravatel: Zakon v §7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor — verejnych
obstaravatel'ov, na ktorych sa vzt'ahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez ohl'adu na povod finanénych
prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov verejného rozpoétu).

%,

. Spolotny slovnik obstardvania (dalej len ,,CPV*) je jediny kvalifikany systém uplatnitelny na verejné
obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouZivané verejnym obstaravatelom. CPV je Spoloény slovnik
obstardvania podla Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 z 5. novembra 2002 o
spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 5) v platnom zneni.

. Predpokladana hodnota zikazky (dalej len ,,PHZ“) sa urduje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finan¢nych limitov. PHZ sa uréuje prioritne na
zaklade udajov a informicii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nie sa k
dispozicii idaje o rovnakom alebo porovnatel'nom nékupe, uréi sa predpokladana hodnota na zdklade uidajov
ziskanych prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzulticiou, pouZitim systému
sledovania vyvoja cien alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladans hodnota
je platna v Ease zatatia postupu zadévania zskazky. O PHZ pojednéva § 6 Zakona ¢. 343/2015 Z.z.
Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stiastou dokumenticie z verejného obstaravania (vzor tvori
prilohu ¢. 1 tejto Smernice).

Pri obstaravani potravin je mozné pre stanovenie predpokladane; hodnoty zékazky pouZit’ cenové prehlady
zo stranky Podohospodaérskej platobnej agentiiry www.apa.sk -> Infoservis -> ATIS -> Cenové prehl’ady.

. Zé&kon stanovuje v stvislosti so stanovenim PHZ taktie? zakaz rozdelit zdkazku, teda stanovit' jej
predpokladanti hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidl4 a postupy nim stanovené alebo
aby sa pouZili niZSie finan¢né limity a menej prisne postupy zadavania zékazky. Utelové rozdelenie zakazky
predstavuje jedno z najzavaZnejsich poruseni zikona, ked’ze pri niz3ej predpokladanej hodnote zakazky je
predpoklad, Ze sa o publikécii zdkazky dozvie uz$i okruh hospodarskych subjektov, &0 moze v konenom
dosledku nepriaznivo pdsobit’ na hospodérsku sut’az.

- Predmet zikazky musi verejny obstaravatel’ opisat’ jednoznaéne, tiplne a nestranne na zéklade technickych
poZiadaviek. Technické poZiadavky sa nesmi odvolavat’ na konkrétneho vyrobeu, vyrobny postup, obchodné

oznaCenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu
alebo k vylu€eniu urditych zéujemcov alebo tovarov, ak si to nevyZzaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz
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12.

moZno pouzit’ len vtedy, ak nemoZno opisat’ predmet zakazky dostato¢ne presne a zrozumitel'ne, a takyto
odkaz musi byt’ doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny*. Opis predmetu zikazky mé6ze odkazovat’ aj na
osobitny postup alebo metddu vyroby alebo poskytovania poZadovanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluZieb, ako aj na osobitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, a to aj vtedy, ak tieto faktory netvoria stucast’
ich hmotnej podstaty, musia viak suvisiet’ s predmetom zakazky a byt’ primerané jej hodnote a ciefom.

Zikazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatemi alebo
obstardvate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi tspeSnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kiipa tovaru na splatky alebo
prendjom tovaru s moZnost'ou odkuipenia alebo bez moznosti odktipenia; mdZe zahffiat’ aj ¢innosti spojené
s umiestnenim a montéZou tovaru.

b) Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych pric je zdkazka, ktorej predmetom je
- uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskuto¢nenie

stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45 slovnika obstaravania,
- uskuto€nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby alebo
- uskutoénenie stavby akymkol'vek spdsobom podl'a poZiadaviek, ktoré uréil verejny obstaravatel,
ktory ma rozhodujtci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, o nie je tovarom alebo
stavebnou pracou. Klasifikaciu sluZieb je mozné v Spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) ndjst’ v
oddieloch 50 a vyssie, ale zaroveri o sluzbu pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypodte sluzieb v
Spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV) a stii€asne nejde ani o tovar alebo stavebnti précu.,

d) Zikazka financovani z fondov EU - zikazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je financované
zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov (napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus,
Finanény mechanizmus EHP, Noérsky finanény mechanizmus, ...),

e) Civilna zakazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby, ktoré nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpe¢nosti.

Koncesia na stavebné prace je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoénenie stavebnych prac
s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maji uskutoénit’, je bud’ pravo na
vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym rozdielom, Ze
protiplnenim za sluzby, ktoré¢ sa maji poskytnut, je bud’ pravo vyuZivat poskytované sluzby na
dohodnuty &as alebo je toto pravo spojené s petiaZnym plnenim.

Rimcova dohoda - pri uzatvarani ramcovej dohody zvy¢ajne nie je znadmy presny rozsah zakaziek,
ktoré sa buda na jej zdklade zadavat’ - rdmcova dohoda stanovuje, ak je to mozné predpokladané
mnoZstvo predmetu zakazky, aviak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zakazky
s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Rdmcova dohoda sa konéi uplynutim ¢asu, na ktory bola
uzatvorend alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konéi podl'a
tej udalosti, ktora nastane skor.

Uzavreta zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva nesmie byt’ v rozpore so sutaznymi
podkladmi alebo koncesnou dokumenticiou a s ponukou predloZenou tspe$nym uchadzaCom alebo
uchadzaémi.

Verejny obstardvatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnd zmluvu alebo ramcovu dohodu s:

a) uchadzacom, ktory ma povinnost’ byt’ zapisany do Registra partnerov verejného sektora a nie je
zapisani v registri partnerov verejného sektora (Tato skuto¢nost’ verejny obstaravatel’ kontroluje na
stranke https://rpvs.gov.sk/), alebo

b) uchadzacom, ktorého subdodavatel, alebo subdodivatel podl'a osobitného predpisu, maji
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie s zapisani v registri partnerov
verejného sektora (§11 zédkona o VO). Tuato skutoénost’ verejny obstaravatel’ kontroluje na stranke
https://rpvs.gov.sk/

¢) ktorého koneénym uZzivatel'om vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je
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13.

14.

15.

16.

17.

prezident Slovenskej republiky,
¢len vlady,
veduci tistredného organu tdtnej spravy, ktory nie je &lenom vlady,
veduci organu $tatnej spravy s celoslovenskou pdsobnostiou,
sudca Ustavného sudu Slovenskej republiky alebo sudca,
generalny prokurétor Slovenskej republiky alebo prokurétor,
verejny ochranca prav,
predseda NajvysSieho kontrolného uradu Slovenskej republiky a podpredseda Najvyssiecho
kontrolného tiradu Slovenskej republiky,
9. Statny tajomnik,
10. generalny tajomnik sluzobného tradu,
11. prednosta okresného tradu,
12. primator hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, primétor krajského mesta alebo
primator okresného mesta, alebo
13. predseda vysSieho izemného celku,
d) uchadzaom, ktorého subdodavatel’, alebo subdod4vatel podl'a osobitného predpisu, ktori maju
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora, maju v registri partnerov verejného
sektora zapisaného koneéného uZivatela vyhod, ktorym je osoba podla pismena c)

PN ELEDND —

Verejny obstardvatel' nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo réamcovii dohodu s vitaznym
uchddzacom, ktory:
a) nie je opravneny dodat’ tovar, uskutodiiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby, ktoré su
predmetom tohto verejného obstaravania,
b) m4 uloZeny zékaz Gidasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v SR alebo
v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,
¢) je v konflikte zdujmov podla § 23 zdkona o VO.

Zakazka je civilnd nadlimitnd, podlimitna alebo tzv. ,zdkazka malého rozsahu® (zékazka, na ktora
sa Zakon o VO nevzt'ahuje v zmysle § 1 ods. 14), v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Zaujemcom je hospodérsky subjekt, ktory ma zéujem o G&ast’ vo verejnom obstardvani, uchadzadom
hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Referencia je elektronicky dokument, ktory je vo forme elektronického formulara pristupny
v Informagnom systéme eFORMS, obsahujtici potvrdenie o dodani tovaru, uskutoéneni stavebnych prac
alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do
a) 30 dni odo diia skon&enia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Gasti, ktord
spliia poZiadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dita dorudenia Ziadosti dod4vatela o vyhotovenie referencie, ak ide o opakované
plnenia a nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a),
¢) 10 dni od doru¢enia Ziadosti dod4vatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku, na ktorti sa
nevztahuje Zakon o VO.

Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom uloZisku na stranke Uradu pre verejné
obstardvanie je jednym z transparentnych nastrojov verejného obstardvania, ktory informuje
o zékladnych skutognostiach tykajucich sa priebehu verejného obstaravania a sthrnné Spravy:

* verejny obstaravatel’ ma povinnost’ zverejnit’ v profile sithrnnii spravu o zdkazkich podla § 113
ods. 5 (ZjednoduSeny postup pre zikazky na sociilne a iné osobitné sluzby) za obdobie
kalendarneho polroka priebezne alebo hromadne, do 60 dni po skondeni kalendérneho polroka;

e verejny obstardvatel’ ma povinnost’ zverejnit’ v profile sithrnni sprava o zmluvich podl’a § 10
ods. 10 a 11 (§ 1 ods. 2-14) v hodnote nad 50.000 € vritane DPH, za obdobie kalenddrneho
polroka priebeZne alebo hromadne najneskér do 60 dni po skondeni kalendarneho polroka.
Verejny obstaravatel’ nie je povinny v stihrnnej sprave uvadzat zmluvy, ktoré boli zverejnené
v Centralnom registri zmluv.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

e verejny obstardvatel ma povinnost’ zverejnit’ v profile sithrnna spravu o zdkazkach podla §
112 ods. 4 (Podlimitné koncesie) za obdobie kalendarneho polroka priebezne alebo hromadne,
do 60 dni po skon¢eni kalendarneho polroka;

e verejny obstardvatel md povinnost zverejnit' v profile sihrnnd sprivu o zmluvich na
ekologické vozidla (§ 6 zikona ¢. 214/2021 Z.z.) za obdobie predchadzajuceho kalendarneho
roka do 30. januara aktualneho roka;

Osobné udaje mozno v profile zverejnit’ v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia,
ak nebolo pridelené identifika¢né &islo, e-mailovu adresu a telefénne &islo.

Pre odoslanie vysSie uvedenych sprav na zverejnenie v Profile si v eFORMS pripravené na to urdené
elektronické formulare.

Elektronickd platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpedenie zaddvania
zékazky na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby, na evidenciu
tychto zdkaziek, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronickej platformy je
Urad vlady Slovenskej republiky (d'alej len ,,Grad vlady*).

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluZbami na trhu tovary alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstardvatel’a, ktoré

Test beznej dostupnosti je tladivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, (priloha &. 2 tejto
Smernice).

Centralny register zmliv (d’alej len ,,CRZ*) podl'a zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode informacif) v zneni neskorsich
predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej republiky.

Socidlne hPadisko: taky aspekt suvisiaci s predmetom zdkazky, ktory mézZe viest k pozitivnemu
socialnemu vplyvu plnenia predmetu zdkazky, najmé k vytvoreniu alebo podpore tvorby pracovnych
prileZitosti, dostojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym podmienkam nad rdmec zdkonom
vyZadovane] povinnosti ich zabezpecenia, zacleneniu znevyhodnenych, ohrozenych alebo vyligenych
0s6b a skupin os6b do spologenskych vzt'ahov a zjednoduseniu ich pristupu na trh prace, zvy$eniu
dostupnosti a pouZitel'nosti tovarov, sluZieb a stavebnych prac pre zdravotne postihnuté osoby, etickému
a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeceniu rastu ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a inovacidch,
udrZateInosti zdrojov a socidlnej a Uzemnej siidrZnosti, k zvy$ovaniu zodpovednosti dodavatelov vo
vztahu k zaujmom spolo¢nosti, najmé integrovanim socialne prospesnych aktivit do ¢innosti dodavatel’a
a spolupracou s jeho ¢innost'ou dotknutymi subjektmi alebo zmierfiovaniu ddsledkov ekonomického a
socidlneho zaostdvania najmenej rozvinutych okresov.

Environmentalne hl’adisko: taky aspekt suvisiaci s predmetom zdkazky, ktory zniZuje negativne
vplyvy alebo predchadza negativnym vplyvom obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb
na zivotné prostredie pocas akejkol'vek fazy ich Zivotného cyklu, prispieva k ochrane Zivotného
prostredia, podporuje adapticiu na zmenu klimy alebo podporuje trvalo udrZatelny rozvoj, najmi
prostrednictvom:

. zniZovania znecistenia ovzdusia, vody a pddy,

. znizovania emisii sklenikovych plynov,

. ochrany lesov,

. predchadzania vzniku odpadov alebo zniZovania mnoZstva vzniknutych odpadov,

. zhodnocovania alebo recyklacie vyuZivanych materialov,

. VyuZivania obnoviteI'nych zdrojov alebo

. efektivnej§ieho vyuzivania prirodnych zdrojov.

NN R WND e~

Verejny obstaravatel je v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval najmenej desat’ verejnych
obstaravani okrem podlimitnych zakaziek na tovary a sluZby a podlimitnych zdkaziek na stavebné prace
s PHZ niZSou ako 300.000,-- €, povinni najmenej v 6 % z tychto verejnych obstardvani pouZit’ socidlne



24.

1)
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2)

hladisko alebo environmentalne hl'adisko v opise predmetu zékazky ako osobitmii podmienku plnenia
zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie pontk.

Definicia Konfliktu ziujmov: pojem konfliktu zdujmov zahfiia prinajmen$om kazdu situaciu, ked’
osoby na strane verejného obstaravatela, ktori st zapojeni do vykondvania postupu obstaravania alebo
mdZu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny z4ujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a
nezavislosti v stvislosti s danym postupom verejného obstaravania. Verejny obstaravatel' v ramci
internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchédzaniu konfliktu zdujmov, prijal také primerané a
UCinné opatrenia, ktoré identifikuji konflikt zdujmov a nésledne pri identifikacii konfliktu zdujmov
uskuto¢ni népravu. Verejny obstaravatel’ nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zdujmov, ktory
obsahuje pravidla a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit’
pripadnému vzniku konfliktu zdujmov a jeho bezprostrednej identifikécii, postupuje v stlade so
vSeobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie. Tlagivo tvori prilohu &. 5 tejto
Smernice.

3. FINANCNE LIMITY VO VEREJNOM OBSTARAVANT{

Nadlimitnou zdkazkou v silade s § 5 ods. 2 zdkona je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovnd
alebo je vy3Sia ako finanény limit ustanoveny vieobecne zavéznym pravnym predpisom, ktory vydéava
Urad pre verejné obstardvanie:

a) 221.000,- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 221.000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

¢) 750.000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢&. 1 zdkona,

d) 5.538.000,- €, ak ide o zdkazku na uskuto&nenie stavebnych prac.
Archivéacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitni civilna zikazka zadivani verejnym obstarivatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niZsia ako finanény limit podl'a odseku 1) tohto &lanku a vysSia ako:
a. 50.000,-- €, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie sluzby,
okrem sluZby uvedenej v prilohe &. 1,
b. 50.000,-- €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona €. 343/2015
Z.z.,
¢. 50.000,- €, ak ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych préc, ktora nie je zékazkou podla
pismena a).
Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Zakazka malého rozsahu (Zakazka, na ktord sa Zakon o VO nevztahuje - §1 ods. 14): Zakon sa
nevztahuje na zakazku, ktorej predpokladan4 hodnota je niZSia ako 50.000,- € v priebehu kalenddrmeho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

4. ZADAVANIE NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstarivania pri obstaravani nadlimitnych zdkaziek plni vSetky
pravidla a postupy podl’a zdkona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zékazky na dodanie tovaru, zikazky na
uskutoénenie stavebnych pric, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesii a stt'aze nivrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podl'a zikona sa vzt'ahuje na zadévanie nadlimitnych zikaziek, na
ktoré budii vynakladané finanéné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (&i sa bude jednat’ o vlastné zdroje,
prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo $trukturalnych fondov EU a pod.).



3) Verejny obstardvatel’ bude rieSit' zaddvanie nadlimitnych zékaziek najmd prostrednictvom externych
dodavatel'ov ponukajicimi odborné sluzby v tejto oblasti.

5. ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

1) Pri podlimitnych zdkazkach verejny obstaravatel’ postupuje tak, aby vynaloZené néklady na predmet
zakazky boli hospodarne.

2) Verejny obstaravatel’ pre zadanie podlimitnych zdkaziek mézZe vyuZit’ jeden z nasledujiicich postupov:
a) Zadanie podlimitnej zikazKky bez zverejnenia vo Vestniku (§ 108) — popis v samostatnej kapitole
b) ZjednoduSeny postup pre bezne dostupné tovary a sluzby (§ 109) — popis v samostatnej kapitole
¢) BeZny postup pre podlimitné zakazky (§ 110-111)
d) Zadavanie podlimitnej koncesie (§ 112)
¢) ZjednoduSeny postup pre zikazKky na socidlne a iné osobitné ucely (§ 113)

3) Verejny obstaravatel na Ucely zadavania podlimitnej zdkazky vyuZiva na to urené funkcionality
elektronickej platformy.

4) Pri podlimitnej zdkazke ma verejny obstaravatel’ informa¢né povinnosti - zverejnit’ v Profile:
- Spravu o zdkazke (§ 24 ods. 3 zékona o VO) do 10 pracovnych dni odo diia zverejnenia zmluvy v
CRZ alebo odo diia vystavenia objednavky.
- Oznémenie o vysledku verejného obstardvania do 14 dni od uzavretia zmluvy, alebo bezodkladne
po zruseni VO.
- Informécie a dokumenty podl'a § 64 Zakona o verejnom obstaravani.

6. ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK PODLA § 108

1. Tymto postupom mdZe verejny obstaravatel’ postupovat’ pri podlimitnych zakazkach na tovary a sluzby a pri
podlimitnych zékazkéch na stavebné prace s predpokladanou hodnotou do 800.000,-- € bez DPH.

2. Verejny obstardvatel’ vyzve na predloZenie ponuky aspoii 3 hospodarske subjekty prostrednictvom na to
urcenej funkcionality elektronickej platformy.

3. Vovyzve na predkladanie poniik (vzor tvori prilohu €. 6 tejto Smernice) verejny obstaravatel’ uvedie najmé:
a) predpokladant hodnotu, mnoZstvo alebo rozsah obstardvanych tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb,
b)lehotu na predkladanie poniik,

c) informacie o vyZadovanych podmienkach ui¢asti a doklady, ktorymi ich moZno preukézat’,
d) informécie potrebné na vypracovanie ponuky, predloZenie ponuky a plnenie zmluvy,

e) kritéria na vyhodnotenie pontk a ich relativnu vihu,

f) informaciu, &i sa pouZije elektronicka aukcia,

g) informacie tykajlice sa ¢asti, ak je zdkazka rozdelena na Gasti,

h) vysku zabezpeky, ak sa vyZaduje.

4. Celéa komunikécia ako aj predkladanie ponik sa uskutoéiiuje cez elektronicku platformu
5. Verejny obstaravate] mdze umozZnit’ predloZenie ponuky aj v inom ako $tatnom jazyku, V takomto

pripade je povinny zabezpecit’ Uradny preklad tej Gasti dokumentacie, ktora je predloZena v inom ako
slovenskom alebo ¢eskom jazyku.



10.

11

12.

13.

14.

Verejny obstaravatel’ mdze od uchadzagov vyzadovat zabezpeku, ktord nesmie presiahnut’ 3% z PHZ
anesmie byt’ vys§ia ako 100.000,-- €.

Verejny obstardvatel’ je povinny vietkym zAujemcom oznamit vysvetlenie informdacii uvedenych vo
vyzve na predkladanie pontik alebo inej dokumentacii VO bezodkladne, najneskdr viak 3 pracovné dni
pred uplynutim lehoty na predkladanie ponik, za predpokladu, Ze o vysvetlenie zdujemca poZiada
dostato¢ne vopred.

Lehota na predloZenie pontik musi byt minimalne:

a. 4 celé pracovnych dni v pripade obstarévania tovarov a sluZieb;

b. 6 celych pracovnych dni v pripade obstaravania stavebnych prac.

Lehota za¢ina plynut’ nasledovnym diiom po dni odoslania vyzvy na predloZenie ponuky.

Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sudastou dokumenticie z kazdého verejného obstaravania.
PHZ sa méZe stanovit vjednom postupe ziroveri s vyhodnotenim stt'aZnych ponuk za splnenia
podmienky, Ze verejny obstaravatel’ ziskal minimalne 3 ponuky (priloha &. 1 tejto Smernice).

Verejny obstardvatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnti zmluvu alebo rémcovi dohodu s vitaznym
uchadzadom, ktory:

a. nie je opravneny dodat’ tovar, uskutodtiovat’ stavebné prace alebo poskytovat® sluzby, ktoré sa
predmetom tohto verejného obstardvania — kontrola na www.orsr.sk, alebo www.zsrs.sk, alebo
v profesnych zoznamoch alebo www.statistics.sk (napriklad n.o. a pod.), '

b. mé uloZeny zdkaz Gdasti vo verejnom obstarivani potvrdeny koneénym rozhodnutim v SR alebo
vstite sidla, miesta podnikania alebo  obvyklého pobytu -  kontrola na
htt_p_s:[/w_ww.uvo.uov.sk/vestnik-a—zoznam-re:istrov/zoznam-izodnikatelov-a-suvisiac_e-
registre/register-osob-so-zakazom-490.html, alebo na tento el mdZeme vyuZit aj prilohu ¢&. 4 tejto
Smernice — Cestné vyhlasenie uchadzada o uéasti vo VO,

c. je vkonflikte zdujmov podla § 23 zdkona o VO. Uchadzag predloZi prehldsenie ku konfliktu
zaujmov - vyplni prilohu &. 3 tejto Smernice — Cestné vyhldsenie uchadza¢a ku konfliktu Zaujmov.

. Verejny obstaravatel’ moze odmietnut’ uzavriet zmluvu s uchidzaom, u ktorého existuje dévod na

vylu€enie podl'a § 40 ods. 8 pism. d) Zakona o VO.

Verejny obstardvatel’ zdokumentuje, Ze pri zad4vani zakazky nedoglo ku konfliktu zdujmov - vyplni
prilohu ¢&. 5 tejto Smernice — Konflikt zdujmov.

Zodpovednd osoba zdokumentuje vyber dodavatela najmé spisanim Ziznamu zo zadania zakazky
(priloha €. 7 tejto Smernice).

V3etky doklady siivisiace s verejnym obstardvanim musia byt uloZené v zmysle platnej registratiry a

archivované po dobu 10 rokov od datumu zadania zakazky.

7. ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK PODEA § 109
Pri tomto postupe sa jednd o ZjednoduSeny postup pre bezne dostupné tovary a sluzby.

Verejny obstarévatel’ moze predbezne akceptovat’ ponuku s najniZ$ou cenou zverejnend na elektronickej
platforme, ak pre dany tovar alebo sluZbu st zverejnené v Sase akceptovania aspoii 3 ponuky. Po tejto
akceptacii je ostatnym subjektom zaregistrovanym na platforme (ktori majii vo svojom profile uvedeny
idaj o rovnake;j klasifikacii ako ma predbezne akceptovana ponuka) zaslana informécia o predbeZnej
akceptacii ponuky a lehota, v ktorej médZe predlozit’ svoju ponuku na tento predmet zikazky.
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. Lehota na predloZenie ponuky nesmie byt kratSia ako 72 hodin a nezapo&itavaju sa do nej 3tatne sviatky
ani dni pracovného pokoja. Po uplynutf tejto lehoty verejny obstaravatel’ akceptuje najniZZiu spomedzi
predloZenych ponuk (vratane predbeZne akceptovanej ponuky).

. Verejny obstaravatel mdZe postupovat’ aj spdsobom, Ze zverejni zdkazku v Casti zodpovedajucej
klasifikécii tovaru alebo sluzieb.

. Podmienkou zaddvania zdkazky tymto postupom je vypracovanie dokumentu ,, Test beZnej dostupnosti®,
z ktorého musi vyplynut’, Ze v danom pripade sa jedna o zdkazka na beZne dostupny tovar alebo sluzbu
(priloha ¢&. 2 tejto smernice).

8. ZADAVANIE ZAKAZIEK, na ktoré sa Zakon &. 343/2015 Z.z.
nevztahuje a ktorych predpokladana hodnota zakazky je
maximalne 50.000,-- € bez DPH.

. Pri verejnom obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba za prisluiné verejné obstaravanie
(d’alej zodpovedna osoba) povinné postupovat’ tak, aby vynaloZené naklady na obstardvanie predmetu
boli primerané jeho kvalite a cene.

. Priobstardvani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinna postupovat’ tak, aby bolo evidentné,
Ze takto zabezpeCovany predmet bol obstarany s ohfadom na maximéilnu ekonomicktl efektivnost,
cenovi vyhodnost’, prijatelna kvalitu, vzdialenost’ dodédvatela (ndklady dopravy), ¢as potrebny na
obstaravanie, zaruény a pozaruény servis a pod.

. Vyber dodévatel’a sa vykondva bud’:
a. na zaklade beZného poznania cien
b. prieskum trhu.

.V pripade postupu podl'a bodu 3 pism. a) zodpovedna osoba vypise Prehlasenie o zakazke (priloha &. 9
tejto smernice). V pripade potreby je mozné zaviest' aj predchadzajucu povinnost’ vyplnenia ,,Ziadanky
na nakup®.

.V pripade postupu prieskumom trhu je moZné ziskat' a vyhodnotit' ponuky z nasledovnych (alebo
kombinéciou viacerych) zdrojov:

a. Ceny zistené z informaénych letdkov / katalégov dodavatel'ov

b. Ceny zistend z internetovych stranok dodavatel'ov

c. Ceny zistené pri osobnej navsteve dodavatel'ov

d. Ceny zistené z ponuk predloZenych na zéklade Vyzvy na predloZenie ponuky.

.V tejto cenovej hladine moZu ziskané ceny sluZit’ zaroveti na vyber ispe§ného uchddzada a na stanovenie
predpokladanej hodnoty zékazky (v pripade, Ze verejny obstaravatel’ ziskal minimalne 3 ceny/ponuky).

. Zodpovedn4 osoba zdokumentuje vyber dodavatel'a najmi spisanim Zapisnice z prieskumu trhu (priloha
¢. 10 tejto smernice).

. Kompetencie organov obce pri takejto zakazke su nasledovné:
- Vysledkom uskuto€nenia prieskumu trhu je zmluva pre zadanie zdkazky na dodanie tovarov,
na poskytnutie sluZieb, alebo na uskutoénenie stavebnych prac, ktorti podpisuje:
o starosta obce pri zdkazke na dodanie tovaru beZzne dostupného na trhu vo finanénom
limite do 9.999,-- € bez DPH;
o starosta obce pri zdkazke na poskytnutie sluZieb alebo na uskuto¢nenie stavebnych pric
vo finan¢nom limite do 9.999,-- € bez DPH;
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o  starosta obce pri vy$ie uvedenych zakazkach v limite od 10.000,-- € do 50.000,-- € bez
DPH, na ziklade schvélenia obecnym zastupitel'stvom.

Vyhodnotenie zdkazky nad 10.000,-- € musi byt’ schvélené komisiou pozostévajucou z ¢lenov obecného
zastupitel'stva, zvolavanie ktorej zabezpeduje starosta obce.

9. ZADAVANIE ZAKAZIEK DO 50.000,-- € pri ivelnjch pohromich,
krizovych situicidch, havariach a poruchach, ktorych povaha si vyzaduje
rieSenie, ktoré neznesie odklad.

. Na zabezpecenie obstaravania v tychto situdcidch je zodpovedn4 osoba povinnd postupovat’ tak, aby bol
Cas rieSenia vyniknutej situdcie o najkratsi a minimalizovali sa straty alebo $kody, ktoré danou situaciou
vznikaju.

. Zodpovedn4 osoba vybers dod4vatela najma s dérazom na Sasovi dostupnost’ resp. kapacitné moznosti
dodavatel'a a zdokumentuje priebeh a vyber dodavatel'a struénym zapisom, kde primeranym sposobom
zdokumentuje skutkovi podstatu situdcie, hrozby z nej vyplyvajice a sposob, ktorym bola vzniknuts
situacia odstranend (priloha &. 8 tejto smernice).

10. PRIAME ZADANIE ZAKAZKY

. Verejny obstaravatel' vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky,
vychadzajic predovietkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moZnosti a nadefinoval do
smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstaravatel' nebude povinny realizovat’ verejné
obstardvanie postupom podla predchadzajtcich ustanoveni tejto Smernice. Verejny obstaravatel’ mal na
zreteli aj ti skutoCnost, Ze boli splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov
na obstaranie poZadovaného predmetu zakazky.

Dodanie tovarov:

- potraviny pre zariadenia Skolského stravovania

- tvorbaa vydanie ucebnic, udebnych textov a pracovnych zositov alebo nakup ucebnic, uebnych
textov a pracovnych zoSitov, ktord zad4va skola

- vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyrodiach, oslavach a pod.,

- drobné reklamné predmety, knihy, informa&né publikacie

- drobné ocenenia pre $portovcov, Ziakov, ob&anov pri rdznych sit'aziach a sldvnostiach,

- drobna vyzdoba okrem viano&nych a silvestrovskych 0zdéb,

- obcCerstvenie poskytnuté host'om nespadajiice do reStaura¢nych sluZieb,

- mlieCny a ovocny program poskytnuty detfom a Ziakom $kdl a Skolskych zariadeni,

- Specidlne tlagivd, Specidlny material, diplomy a podobne,

- odbornd literatiira, odborné &asopisy, vzdelédvacie pomécky

- PHM na priame tankovanie do automobilov

- tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z ddvodov vyplyvajtcich z
vyhradnych prav mézZe poskytnut’ len ur&ity dodévater.

Poskytnutie sluZieb
- poutitie fondu na reprezenta¢né ucely,
- postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- prekladatel'ské sluzby,
- 8kolenia, kurzy, semindre,
- sluzby vo verejnom obstaravani,



- sluZby v oblasti ochrany osobnych udajov,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

- sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav méze poskytnit’ len uréity dodavatel’.

Uskutoénenie stavebnych prac
- stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méZe poskytnit’ len uréity dodavatel.

Medzi vynimky uvedené v Zékone o verejnom obstardvani patri aj podlimitn4 zdkazka na tovar alebo
sluzbu a podlimitné zékazka na stavebné prace s PHZ do 800.000,-- €, ktorej dod4vatel'om je:
a) registrovany socidlny podnik (podl'a § 5 ods. 2 zdkona &. 112/2018 Z. z.)
b) fyzickd osoba so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykonava samostatnd
zérobkovu Cinnost’ na chranenom pracovisku (podla § 55 ods. 1 zékona &. 5/2004 Z. z.)
¢) chranena dielfia (podl'a § 55 ods. 1 zékona &. 5/2004 Z. z.) alebo v rdmci programov chranenych
pracovnych miest, ak aspofi 30% zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych dieltiach
alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby (podl'a § 2 ods. 5 a 6 zakona &. 112/2018 Z. z.)

11. ZAVERECNE USTANOVENIA

. DodrZiavat’ postup uvedeny v tejto smernici st povinni vetci zamestnanci verejného obstaravatel'a, ktori
za verejného obstaravatel'a vykonavajii tkony vo verejnom obstaravani.

. Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zdkon NR SR &. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani v platnom zneni.

. Této smernica nadobtida ucinnost’ dfia 15.11.2024. Tymto sa zaroveti rusia vietky doterajsie interné
normy, ktoré upravovali postup pri realizacii tkonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

. V3etky zmeny a doplnky tejto smernice vyZaduji pisomnu formu.

| "
) |\ ) ) Ing. Pefer Kopeak
& /Y starosta obce
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12. PRILOHY

Prilohy su spracované vieobecne. Zodpovedna osoba pred zaatim verejného obstardvania
prisposobi danii prilohu podla potreby daného verejného obstaravania.

Priloha €. 1 - Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha €. 2 - Test beZnej dostupnosti

Priloha & 3 - Cestné vyhlasenie uchadzaga ku konfliktu Zaujmov
Priloha &. 4 - Cestné vyhldsenie uchidzada k ucasti vo VO
Priloha €. 5 - Konflikt zdujmov — verejny obstaravatel

Priloha €. 6 - Vyzva na predkladanie ponik

Priloha &, 7 - Zaznam zo zadania zikazky

Priloha €. 8 - Zapis z rie§enia mimoriadnej situdcie

Priloha ¢. 9 - Prehléasenie o zakazke, Ziadanka na nakup

Priloha €. 10 — Zapisnica z prieskumu trhu
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